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l. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
1. Postanowienia ogolne:

1) Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.



2) Biblioteka shuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz
popularyzacji wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow.

2. Zadania biblioteki:

1) Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatow bibliotecznych.

2) Obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbiorow, udostepnianie stanowisk
komputerowych oraz prowadzenie dzialalnosci informacyjne;.

3) Zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych.

4) Przysposabianie uczniow do samoksztalcenia oraz wdrazanie ich do korzystania z
réznych zrodel informacji 1 efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna.

5) Wspolpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami w zakresie realizacji procesu
dydaktyczno-wychowawczego.

6) Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidow, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych i spotecznych.

7) Organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowsg i
spoteczng ucznidéw.

8) Pehienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznychgromadzonych w
szkole.

9) Przysposabianie uczniéw do korzystania z innych bibliotek.

10) Nadz6r nad stanowiskami komputerowymi znajdujgcymi si¢ w bibliotece.

11) Wspotpraca z innymi bibliotekami oraz o$rodkami informacyjnymi (uzyczanie i
udostegpnianie zbioréw i1 materialéw informacyjnych, lekcje biblioteczne 1 warsztaty,
konkursy czytelnicze i plastyczne, spotkania z czytelnikami i tworcami, wymianeg
informaciji).

3. Uzytkownicy biblioteki:
1) Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty i rodzice.
II.  ORGANIZACJABIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni, czytelni, pracowni
multimedialne;.

2. Biblioteka czynna jest pig¢ dni w tygodniu, wg harmonogramu ustalonego na
poczatku roku szkolnego.



3. Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty biblioteczne:

1) lektury obowigzkowe do jezyka polskiego;

2) podreczniki szkolne;

3) literature popularno-naukowa i naukowa;

4) wybrane pozycje z literatury pigkne;j;

5) wydawnictwa albumowe;

6) wydawnictwa informacyjne;

7) encyklopedie, leksykony, stowniki;

8) atlasy do ksiggozbioru podrecznego;

9) literature do nauczania i uczenia si¢ jezyka angielskiego;

10) podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
roznych przedmiotdéw nauczania;

11) literature edukacyjna;

12) beletrystyke dla miodziezy;

13) pomoce metodyczne dla nauczycieli;

14) czasopisma;

15) wydawnictwa multimedialne;

16) materialy opracowane przez nauczycieli i uczniow.

4. Dyrektor szkoly zapewnia srodki na whasciwe funkcjonowanie biblioteki.
Srodki finansowe moga tez pochodzié od Rady Rodzicow, sponsoréw, darczyncow.

5. Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet pozwalajacy na realizacje zadan
biblioteki.

1. ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:
1) Udostepnianie zbiorow uzytkownikom;
2) Praca indywidualna z uczniem;
3) Udziat nauczyciela bibliotekarza w realizacji programu dydaktycznego i
wychowawczego szkoty;
4) Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych, zrodtowych;
5) Poradnictwo w doborze literatury;
6) Rozbudzanie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych;
7) Prowadzenie zaje¢¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotow;
8) Wprowadzanie réznych form upowszechniania czytelnictwa;
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9) Organizowanierdéznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i
spoleczng uczniow;
10) Informowanie o nowosciach wydawniczych.

2. Prace organizacyjno — techniczne nauczyciela bibliotekarza:
1) Opracowanie rocznego planu pracy;
2) Gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;
3) Prowadzenie dziennika pracy biblioteki;
4) Ewidencja zbiorow bibliotecznych;
5) Opracowywanie zbiorow;
6) Skontrum;
7) Konserwacja ksiegozbioru;
8) Prowadzenie ewidencji wypozyczeni:
9) Przygotowanie pdtrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalno$ci biblioteki.

3. Wspotlpraca z uczniami:

1) Udostegpnianie  zbiorowbiblioteczne, czytelni oraz dostgpu do technologii
informacyjnej;

2) Udzielanie pomocy w korzystaniu z roznych zrédet informacji, a takze w doborze
literatury i ksztaltowania nawykow czytelniczych;

3) Oferowanie pomocy w wyszukiwaniu 1 opracowaniu materiatdw potrzebnych do
lekcji;

4) Zapewnianie pomocy w odrabianiu zadan domowych;

5) Stwarzanie warunkow do indywidualnej nauki;

6) Wyrabianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia si¢;

7) Otaczanie opieka uczniéw z trudnosciami dydaktyczno — wychowawczymi;

8) Praca z uczniami szczegolnie uzdolnionymi, przygotowanie ich do réznorodnych
konkursow;

9) Stwarzanie warunkow do wspodtorganizowania réznorodnych zaje¢ rozwijajacych
wrazliwos¢ kulturowg 1 spoteczna;

10) Stwarzanie warunkéw do dyskusji tematycznych;

11) Czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomaganie w prawidtowym

korzystaniu z technologii informacyjne;

12) Wdrazanie do korzystania z innych bibliotek;

13) Praca z aktywem biblioteki.

14) Promowanie aktywnych czytelnikow.

4. Wspodlpraca z nauczycielami
1) Nauczyciel bibliotekarz wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli;
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2) Pomaga nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych;

3) Informuje nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow;

4) Uczestniczy w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisem

w planie pracy szkoty.

5. Wspdlpraca z rodzicami

1) Umozliwianie korzystania z zasobow biblioteki;

2) Wspomaganie procesu wychowawczego i uczenia si¢ dzieci,

3) Rozwijania kultury czytelniczej uczniéw (spotkania na zebraniach rodzicielskich;
4) Popularyzowanie literatury dla rodzicow z zakresu wychowania;

5) Zapraszanie do wspotudziatu rodzicow w imprezach czytelniczych;

6) Informowanie o aktywnosci czytelniczej wychowankow.

6. Wspotpraca z innymi bibliotekami

1) Wspotuczestniczenie w organizowaniu roznorodnych dziatan na rzecz promocji i
rozwoju czytelnictwa;

2) Wspodtuczestniczenie w organizacji imprez w innych bibliotekach badz osrodkach
informacji;

3) Uzyczanie i udostepnianie zbiorow i materiatow informacyjnych;

4) Prowadzenie lekcji bibliotecznych i warsztatow,

5) Organizowanie spotkan z czytelnikami i tworcami,

6) Dokonywanie wymiany informacji i do§wiadczen.

7. Nauczyciel bibliotekarz uczestniczy w roznych formach doskonalenia
zawodowego oraz bierze udziat w zebraniach i konferencjach metodycznych

organizowanych dla nauczycieli bibliotekarzy.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1)

2)
3)
4)

5)

Biblioteka szkolna udostepnia zbiory uczniom, nauczycielom, pracownikom
administracyjnym szkoty oraz rodzicom ucznidw naszej szkoty w czasie okreslonym
harmonogramem pracy biblioteki.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Z wypozyczalni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty.

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ spokojnie i cicho, méwi¢ szeptem i nie
przeszkadza¢ innym.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie
wypozyczonych zbiorow.



6) Biblioteka udostepnia swe zbiory od wrzesnia do wyznaczonego dnia w czerwcu,
kazdego roku szkolnego.

7) Uczniowie 1 ich rodzice oraz pracownicy szkoty, ktorzy z niej odchodza, zobowigzani
sg rozliczy¢ si¢ z biblioteka.

8) W uzasadnionym przypadku bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem
ustalonego terminu.

1. Wypozyczenia zbiorow bibliotecznych

1) Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki lub inne zbiory tylko na swoje nazwisko.

2) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksigzki na dwa tygodnie, podrgczniki na czas
uzytkowania oraz inne zbiory na czas za porozumieniem z bibliotekarzem.

3) Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a biblioteka nie ma na nig nowych zamowien,
moze przed uplywem terminu zwrotu prosi¢ o sprolongowanie terminu.

4) Na prosbe czytelnika o zarezerwowanie mu ksigzki uwzglednia si¢ w kolejnosci
zamowien. O ile czytelnik nie zglosil si¢ po zarezerwowang ksigzke w oznaczonym
terminie, bibliotekarz moze ja wypozyczy¢ innemu czytelnikowi.

5) Jezeli biblioteka nie posiada poszukiwanej pozycji a czytelnik samodzielnie nie moze
skorzysta¢ z innych bibliotek, bibliotekarz moze za porozumieniem z innymi
bibliotekami stara¢ si¢ o uzyczenie danej pozycji.

6) Uczen, u ktoérego panuje choroba zakazna, nie moze korzysta¢ z biblioteki.

7) Ksigzki, wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac osobom trzecim.

2. Poszanowanie ksigzek

1) Czytelnik szanuje i dba o wypozyczone ksigzki i inne zbiory biblioteczne.

2) Wypozyczonych ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (nie wolno wyrywac
kartek, zagina¢, kresli¢, plami¢, robi¢ notek itp.) a zauwazone uszkodzenia nalezy
zglaszac bibliotekarzowi.

3) Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke. Jesli
odkupienie ksigzki jest niemozliwe, powinien odda¢ inng, wskazang przez
bibliotekarza.

4) Za zniszczony lub zagubiony podrecznik szkolny materialnie odpowiada rodzic
ucznia a zwrot warto$ci podrecznika odbywa si¢ na wyznaczone przez MEN konto
bankowe lub wydawnictwa.

V. ZASADY KORZYSTANIAZ CZYTELNI



1. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie 1 nauczyciele oraz rodzice uczniow
naszej szkoty.

2. W czytelni obowigzuje cisza.

3. W czytelni mozna korzysta¢ ze zbiorow wypozyczalni, czasopism, ksiggozbioru
podrecznego 1 innych zbiorow.

4. Czasopism nie mozna wynosi¢ poza czytelnie.

5. Czasopisma odktada si¢ na ustalone miejsce.

VI. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Korzystanie z komputerow 1 Internetu jest bezptatne dla uczniow, nauczycieli i
pracownikow szkoty.

2. Korzystanie z multimediow, programow uzytkowych i Internetu stuzy wylacznie
celom edukacyjnym i informacyjnym. Dozwolone jest korzystanie z gier edukacyjnych i
strategicznych.

3. Z komputeréw mozna korzysta¢ po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych, do czasu
zamknigcia biblioteki. Za zgoda bibliotekarza komputer moze zosta¢ udost¢gpniony na
przerwie, jesli uzytkownik potrzebuje wyszuka¢ informacje stuzace procesowi
dydaktycznemu.

4. Komputer moze by¢ uzytkowany maksymalnie przez 2 osoby.

5. Bibliotekarz na zyczenie uzytkownika udziela instrukcji dotyczacych wyszukiwania
informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programoéw uzytkowych 1
multimedialnych.

6. Wyniki wyszukiwania mozna zapisa¢ na pendrive lub ptycie CD / DVD tylko za zgoda
bibliotekarza.

/. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze.

8. W przypadku niewlasciwego korzystania z multimediéw, programéw uzytkowych i
Internetu uczen ponosi materialng odpowiedzialnos¢ za straty lub koszty naprawy.

9. Uzytkownikowi zabrania sig:

- instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji
oprogramowania zainstalowanego w systemie

- przesytania 1 udostgpniania danych naruszajacych prawo oraz powszechnie uznanych za

obsceniczne lub obrazliwe
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- wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow
- ingerowania w ustawienie 1 podtaczenie sprzetu komputerowego

11.0 wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych ze stanem sprzgtu 1 oprogramowania
nalezy powiadomi¢ bibliotekarza.

12.Uzytkownik, ktory nie stosuje si¢ do przepisOw powyzszego regulaminu moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z komputerow znajdujacych si¢ w
bibliotece.



